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Objectifs :

Savoir élaborer et présenter un document ti

Les manipulations couvrent toutes les opératquotidiennes
ainsi que la gestion de I'impressi
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e Découvrir I'environnement Scénario :

Séquences d’'apprentissage accompagnées de vid&oséadias
pour une meilleure prise en main manipulations.

» Enregistrer les documents Exercices appliqués, quiz, évaluations accessit@psis notre
plateforme de formation Didact.

e Saisir, gérer, modifier du texte

» Mettre en forme paragraphes et carac
» Préparer la mesen page pour I'impressi
» Créer, modifier des listes Validation :
Module pouvant étre validé par le test3 duPCIE =

™ PCIE Passeport de Compeétences
Informatique Européen
ECDL Furnpean Computer
Driving Licence

* Insérer des bordures et trames de fon

o Utiliser les tabulations

* Insérer des tableaux




